💙 OFFRE D’EMPLOI – SECRÉTAIRE DENTAIRE À TEMPS PLEIN 💙

Nous sommes à la recherche d’une secrétaire dentaire à temps plein pour se joindre à notre belle équipe!
Nous recherchons une personne dynamique, chaleureuse et qui aime travailler avec les patients. Une excellente maîtrise du français est requise.
Principales responsabilités :
• Gestion des rendez-vous et de l’horaire
• Gestion des rappels et suivis auprès des patients
• Facturation et réclamations aux assurances
• Accueil et service à la clientèle
• Collaboration avec l’équipe de la clinique
Formation offerte!
Vous n’avez pas d’expérience avec notre système de facturation? Aucun problème! Nous sommes prêts à former la bonne personne et à lui apprendre notre système.
📩 Pour plus d’informations ou pour postuler, veuillez contacter Maureen
✉️ Maureenmalka@yahoo.com
📞 514-867-6685
Au plaisir de faire votre connaissance! 🦷✨

