Commis comptable -comptabilité de détail
Nous sommes une quincaillerie de quartier sous l’enseigne RONA, pour répondre a tous les besoins des rénovateurs et professionnels de la construction. Nous recherchons actuellement une personne pour compléter notre équipe en comptabilité.  Vous travaillerez sous la supervision de la technicienne comptable.  Vous aurez a effectué des travaux reliés a la facturation et aux différentes opérations comptable.

Responsabilités spécifiques :
· Classement et archivage de dossiers informatiques et papiers 
· Préparer la correspondance/ État de comptes clients
· Entrée de données 
· Agencées les bons de commande avec facture fournisseurs
· Tâches générales de comptabilité
· Commande des fournitures de bureau 
· Faire copie et scanner des documents
· Toute autres tâches connexes.
Aptitudes recherchées :
·  Être capable de travailler de façon autonome
· Une bonne connaissance d’informatique (Excel, Word etc.)
· Vous être fiable et à l'aise dans un environnement de travail professionnel.
· Sens de l’organisation et des priorités
· Travailler avec exactitude et précision
· Polyvalence et flexibilité
Conditions d’emploi :
· Temps partiel
· Horaire de travail – 2 jours/semaine (16 hres) 
· Salaire; $18 – $20 / h


Nous considérons toutes les candidatures qualifiées. Seuls les candidats sélectionnés seront contactés.


