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http://www.richelieu.com/carriere

DESCRIPTION DE POSTE

TITRE DU POSTE : COMMIS, COMPTES A PAYER- ETUDIANT

TEMPS PARTIEL

Quincaillerie Richelieu, Chef de file en Amérique du Nord en tant qu’importateur, distributeur
et fabricant de quincaillerie spécialisée est a la recherche d'un commis, comptes a payer-

étudiant afin de combler un poste au sein de son équipe de la comptabilité. Le poste est un

poste temporaire situé a ville Saint-Laurent.

Le titulaire du poste sera responsable des taches suivantes :

RESPONSABILITES

Numeériser des factures;

Appeler les fournisseurs pour effectuer des changements et des mises a jour ;

Effectuer de I’entrée de données pour le département des comptes a payer dans JDE et
MS Excel;

Effectuer le classement de documents ;

Toutes autres taches connexes qui peuvent étre demandées.

EXIGENCES

Connaissance en comptabilité (un atout) ;

Sens de I'organisation;

Rapidité dans I’'exécution des taches;

Bonne capacité d’apprentissage des nouveaux systémes;
Bilinguisme (francais et anglais).

Vous étes intéressé par ce poste? Nous vous invitons a envoyer votre candidature a I'adresse
carriere@richelieu.com
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