
Production JG 

 

Imprimerie numérique située au coeur du vieux Montréal, est à la 
recherche d’une réceptionniste / Commis aux recevables. 

Responsabilités 

• Effectuer le calcul, la préparation et le traitement des factures des comptes à recevoir 
• Effectuer les dépôts et les encaissements 
• Effectuer les ajustements aux comptes-clients 
• Travailler en étroite collaboration avec le service de comptabilité 
• Traiter les demandes d'ouverture de compte 
• Répondre aux appels, aux courriels et aux clients se présentant sur place. 

35 heures semaine - Du lundi au vendredi de 9h à 5h pm. 
 
Salaire 18$/h 
 
SVP faire parvenir les CV à comptabilite@jg.qc.ca 
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